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新竹縣竹北市公所財政課工作報告 
自民國 107 年 11 月起 

至民國 108 年 04 月止 

工 作 項 目 計 畫 要 點 辦 理 情 形 備 註 

一、財務管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、公產管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

財務管理業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公產管理業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.辦理 107 年度歲入應收款保留。 

2.辦理 108 年度歲入預算分配，隨時檢討

歲入預算之執行。 

3.編製各項財務報表。 

4.印製各項規費單照收入聯單。 

5.管理及維護自行收納統一收據繳款書

作業系統，並掌握各課室開立單照情

形。 

6.切實查核各項收入，掌握執行進度及繳

庫情形。 

7.受理各項規費繳納，依規解繳入庫。 

 

1.辦理市有地免徵地價稅。 

符合免徵地價稅計:56 筆。 

2.辦理市有地、建物電腦建檔作業，依規

辦理資料釐正，有效管理。 

目前經管計土地：2,869 筆  房屋：43

棟。 

3.編製財產各項報表。 

4.依據民政課公有地佃租征收底冊辦理

市有地租金徵收。件數：12 件。 金額：

47,330 元。 

5.訂定市有房地清查計畫，依使用性質建
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三、稅務管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (一)契稅業務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二)協助稅捐稽徵

局清查 108 年

度房屋稅籍 

 

 

 

 

(三)辦理 107 年度

地價稅業務 

 

 

 

立管理制度，加強市有房地管理，並由

使用單位妥善管理。 

 清查日期：108 年 3 月 1 日至 108 年 10

月 31 日止。 

 

1.依據申報書辦理契稅之查定、審核、 

   開立稅單，交申報人繳納。 

2.一般申報：262 件。 

網路申報：3,695 件。 

3.稅 額：219,935,683 元。 

4.催徵逾期未繳案件。 

5.受理房屋移轉契稅申報案件時，一併辦

理房屋稅即予開徵作業。 

6.受理契稅撤銷案件。 

7.編製契稅各項報表。 

 

1.清查日期：108 年 2 月 1 日至 108 年 11

月 30 日。 

2.清查地區：十興、聯興、竹義、興安、

大眉、大義、白地、麻園、

竹仁、尚義、東海、新庄等

12 里。 

 

1.開徵日期：107 年 11 月 1 日。 

2.繳納日期：107 年 11 月 1 日至 107 年

11 月 30 日止。 

3.查 定 數：73,686 筆。 

4.開徵稅額：637,466,511 元。 
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四、辦理出納

業務 

 

 

 

 

(一)各項經費核發    

及出納管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二)零用金之保管

與支付 

 

5.受理納稅義務人地價稅補單。 

6.受理納稅義務人變更投遞地址，造冊送 

 稅捐稽徵局更正。 

 

1.公庫及專戶存款帳務處理及結帳。 

2.各種經費的支付。 

3.員工薪津之造冊與支付。 

4.員工保險費、退撫金、貸款之繳納。 

5.編製現金出納備查簿、現金出納日報

表。 

6.有價證券保管與支付。 

7.健保費及二代健保費之申請與繳納。 

8.依各類所得扣繳率標準辦理扣繳及申

報各類所得稅。  

 

1.年度開始提取定額現金，備作零星支

用。 

2.因應緊急及各項零星支付。 

3. 6,000 元以下之經費支出，由零用金支

付。                                                                                                                                                                                                       


